Na temelji&lanka 35. toka 4. u svezi sdlankom 53. Zakona o lokalnoj i podinoj
(regionalnoj)samoupravi (,Narodne novine“ broj 38/60/01 — vjerodostojno turéenje,
129/05, 109/07, 125/08 i 36/09¢lanka 63. Statuta @me Brestovac (,Sluzbeni glasnik
Opcine Brestovac* broj 3/09), @msko vijete Oine Brestovac na 8. sjednici odrzanoj dana
14.09.2010. godine donijelo je

ODUKU
o0 ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravodgela Ogine Brestovac

Clanak 1.
Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i djelakrada, n&n rada, upravljanja i
rukovadenja, te druga pitanja zégna za organizaciju i rad Jedinstvenog upravngglad
Opcine Brestovac .

Clanak 2.
Za obavljanje poslova iz samoupravnog djelgkrOgine Brestovac, kao i poslova
drzavne uprave koji su zakonom prenijeti n&i@p, ustrojava se Jedinstveni upravni odjel
Opcine Brestovac (u daljnjem tekstu: Jedinstveni upradijel).

Clanak 3.
Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odgfpiravaju se u Prafanu Oine.

Clanak 4.

Jedinstveni upravni odjel ima svojpg sukladno Zakonu.

Akti Jedinstvenog upravnog odjela u zaglawiaraju sadrzavati: Grb Republike
Hrvatske, naziv Republika Hrvatska, PoZesSko-slak@isipanija, Ofina Brestovac ,
Jedinstveni upravni odjel, Klasu, Urudzbeni brojesto i datum izrade akta.

Akti Jedinstvenog upravnog odjela ovjeravagupé€atom koji odgovara zaglavlju akta.

Clanak 5.
U Jedinstvenom upravnom odjelu obavlja se viSaoamsnih poslova, za koje je
potrebna posebna organizacija zldega se osnivaju odsjeci kao ustrojstvene jedinice s
posebnim nazivima koji uguju na djelokrug rada odsjeka.

Clanak 6.
Odsjeci Jedinstvenog upravnog odjela su:
1. Odsjek za komunalno gospodarstvo i gospodarengtqnam
2. Odsjek za poslove ép uprave i ofe poslove
3. Odsjek za financije.

Clanak 7.
Jedinstveni upravni odjel obavlja upravneude poslove iz samoupravnog djelokruga
Opcine kao jedinice lokalne samouprave, sukladno ziakam drugim propisima i to naédo:
- poslove iz podrgja drustvenih djelatnosti: kulture, tekike kulture i Sporta, odgoja djece
predskolske dobi,osnovnog Skolstva, socijalne skdriavstva i udruga giana,
- poslove vezane za gospodarski razvoj, te po&ceagvoja obrta, malog i srednjeg
poduzetniStva putem posebnih programa od inter@$aanu,



- poslove iz podrgéja komunalnog gospodarstva: izrada programa izgedadrzavanja
komunalne infrastrukture, upravni postupci u oblesiunalnog gospodarstva, provedba
komunalnog reda,

- poslove iz podrja prostornog urdenja i zastite okoliSa: organiziranje i sudjelowanj
izradi izvje€a o stanju u prostoru i programa za unajanige stanja u prostoru, organiziranje
poslova na donoSenju prostornog planaenga Ogine i provedba javne rasprave,
predlaganje programa i mjera zastite okoliSa teghvima oneis¢enja okolisa lokalnih
razmjera,

-poslove iz podr¢ja zastite | spasSavanija,

- poslove pripreme akata u gospodarenju nekretranamiasnistvu Ofine: prodaja i zakup
nekretnina,najam stanova i zakup poslovnih prostora

- poslove vezane za uienje prometa na podiju Opcine,

- poslove vezane za gospodarenje poljoprivrednimlji&em u viasniStvu Republike
Hrvatske i Opine,

- poslove vezane za izradu projekata za aplicirargena EU, stranim donatorima i tijelima
drzavne vlasti,

- poslove vezane za razvoj turizma,

- poslove vdenja financijskog i materijalnog poslovanjade: izrada proréuna i godiSnjeg
obrauna prorauna Ogine, razrez i naplata prihoda koji pripadajucdpkao jedinici
lokalne samouprave,obavljanje&uaovodstvenih poslova, denje knjigovodstvenih
evidencija imovine Ofine, vaienje poslova osiguranja imovinedope,

- poslove ope uprave: ofe i kadrovske poslove, obavljanje poslovademnje evidencija iz
oblasti radnih odnosa, osiguravanje t@kwvjeta za rad Jedinstvenog upravnog odjela
(odrzavanje, zagrijavanj&is¢enje prostorija, nabava opreme), poslovi prijemuaicgla,
arhiviranja i otpreme poSte,

- poslove unaprjienja mjesne samouprave i rada mjesnih odbora,

- poslove javne nabave roba, radova i usluga,

- poslove vezane za pripremu i prdeaje izbora zglanove Oinskog vij&a, Oginskog
natelnika,parlamentarne izbore, izbore za PredsjedRiqaublike Hrvatskelanove
Skupstine PozeSko-slavonske Zupanije, izbor Zupadasko-slavonske Zupanije, \¢ge
nacionalnih manjina i tijela mjesne samouprave.

Clanak 8.

Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugnatuje nacrte ofih i drugih akata, nacrte
programa i planova, analize, izwWes druge radne materijale za édpskog néelnika,
Opcinsko vijete i radna tijela Ofinskog vijea.

Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugposredno izvrSava i nadzire izvrSenjéibp
i drugih akata Ofinskog vij&a i Ogtinskog naelnika, predlaze mjere i radnje za prdeoje
istih, te predlaze mjere za poboljSanje stanjajadmim oblastima iz samoupravnog
djelokruga.

Clanak 9.

Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinstvenoupog odjela ureduje se unutarnji ustroj
Jedinstvenog upravnog odjela, radna mjesta s naemékmeljnih poslova i zada, broj
izvrSitelja, te strani i drugi uvjeti za obavljanje poslova odemnog radnog mjesta.

Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upog odjela donosi Gynski naelnik na
prijedlog pr@elnika Jedinstvenog upravnog odjela.



Clanak 10.

Za obavljanje komunalnih djelatnosti Odluk@pcinskog vijga Ogine Brestovac
osnovan je Vlastiti pogon za obavljanje komunabfjglatnosti, bez svojstva pravne osobe.

Vlastitim pogonom za obavljanje komunalnikldfnosti rukovodi upravitel,.

Na djelatnike Vlastitog pogona za obavljskgenunalnih djelatnosti Gjine Brestovac
primjenjuju se odredbe Zakona koji se primjenjugesiuzbenike i namjestenike Jedinstvenog
upravnog odjela Qfine Brestovac, odnosno odredbe Zakona o sluzbeaicimamjeStenicima
u lokalnoj i podrénoj (regionalnoj) samoupravi, pa se upravitelj Witag pogona za
obavljanje komunalnih djelatnosti Gpe Brestovac smatigelnikom tijela, te je ovlasten da
odlucuje o prijemu u sluzbu, odnosno na rad, raspored@ano mjesto, kao i o drugim
pravima i obvezama djelatnika Vlastitog pogona.

Pravilnik o unutarnjem ustroju i&iau rada Vlastitog pogona za obavljanje komunalnih
djelatnosti Opine Brestovac donosi @mski naelnik.

Clanak 11.
Jedinstvenim upravnim odjelom upravljadeinik Jedinstvenog upravnog odjela, kojega
na temelju javnog naif@ja, sukladno zakonu, imenuje éski naelnik.

Préelnik Jedinstvenog upravnog odjela organizira irkouora rad u Jedinstvenom
upravnom odjelu,brine o zakonitom i pravovremendrawjanju poslova iz nadleznosti
Jedinstvenog upravnog odjela i poduzima mjere mpuoanje @inkovitog poslovanja
Jedinstvenog upravnog odjela, rasigolje poslove i zad#, daje sluzbenicima i
namjestenicima upute za rad, predlaze donoSenydritka o unutarnjem redu, te druge akte
zacije je predlaganje ovlasSten, donosi akte sukladrgepnim zakonima, brine o stnom
osposobljavanju i usavrSavanju sluzbenika i narafea u tijeku sluzbe i o pravilnom
koriStenju imovine i sredstava za rad,obavlja nadza radom sluzbenika i namjestenika,
odluCuje o pravima i obvezama sluzbenika i namjeStemikayodi postupke zbog povrede
sluzbene duznosti, ocjenjuje sluzbenike i namjéi&eem skladu sa zakonom,drugim
propisima donesenim na temelju zakona, StatutoGin@p drugim ogim i pojedin&nim
aktima Ogine,te ima i druge ovlasti uidene zakonom i drugim propisima.

Clanak 12.

Oinski na&elnik usmjerava djelovanje Jedinstvenog upravngegladi obavljanju
poslova iz nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjedazire njegov rad.

U ostvarivanju prava i duznosti iz stavkatogclanka Oginski naelnik koristi
podatke, izvje& i prijedloge za rjeSavanje odemnih pitanja, koje mu dostavlja geinik
Jedinstvenog upravnog odjela, atlsgg mu zadée, daje upute i smjernice za rad, sukladno
svojim pravima i duznostima.

Pra@elnik Jedinstvenog upravnog odjelad@skom n&elniku podnosi izvje& o svom
radu i radu Jedinstvenog upravnog odjela do 3ljkazekwte za prethodnu godinu.

Clanak 13.

Upravne, stiine i druge poslove i zaéaiz djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela,
ovisno o vrsti,slozenosti, stioj spremi i drugim uvjetima obavljaju sluzbenici i
namjestenici, raspadeni na radna mjesta sukladno Pravilniku o unutammgdu.

Sluzbenici obavljaju upravne i sine poslove iz djelokruga Jedinstvenog upravnog
odjela, a namjestenici obavljaju poémo-tehnéke i ostale poslovéije je obavljanje potrebno
radi pravodobnog i nesmetanog obavljanja poslowjelokruga Jedinstvenog upravnog
odjela.



Clanak 14.
Prijam sluzbenika i namjeStenika u radni ajrie njihovo raspodévanije i premjesStanje
vrSi se temeljem odredbi Zakona o sluzbenicimanjeatenicima u lokalnoj i podénoj
(regionalnoj) samoupravi.

Clanak 15.

Oreinsko vijete Ogtine Brestovac donijete odluku o ukidanju Vlastitog pogona za
obavljanje komunalnih djelatnosti ukoliko obavljafomunalnih djelatnosti osigura na jedan
od drugih naina odreenih uc¢lanku 4. stavku 1. Zakona o komunalnom gospodarstvu
(,Narodne novine“,broj 26/03 — p¥sceni tekst,82/04,110/04,178/04,38/09,79/09 i 153/09)

Clanak 16.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje \@ditika o ustroju Upravnog odjela pe
Brestovac (,Sluzbeni glasnik @pe Brestovac*, broj 01/97).

Clanak 17.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana odalgare u ,Sluzbenom glasniku“ @ipe
Brestovac*.
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